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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
MADDE BAGIMLILIGI, TOKSIKOLOJi VE iLAC BiLIMLERi ENSTITUSU
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . MUDURLUGU
Aydinlik Gelecek” (HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)) Revizyon No 0

HARCAMA BiRiMi : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSIKOLOJi VE iILAC BILIMLERI ENSTIiTUSU MUDURLUGU

ALT BiRIM : Ozliik Isleri Birimi
Sira } Hassas Giirev.i Olan Risk Riskler. (.Giirevin.Y.erine Prosediirii**
No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvan/Adi Soyadi Sonuclari) veya Kontroller)
-Bilg.Isl. Ziibeyde -Kurumsal itibar kayb1. | Kurumumuza ait ilan edilecek kadro icin gerekli
YILMAZ BOZ -Egitim ve 6gretimde yazismalar1 zamaninda yapmak.
Ogretim Uyesi . aksakliklarin
1| Kadro flan Islemleri. | -isci Sinem YUKSEK yasanmasl.
TANRIVERDI
SARISALTIK
-Bilg.Isl. Ziibeyde -Kurumsal itibar kayb1. | Akademik kadro ilanina basvuru yapacak adaylarin
Akademik Kadro YILMAZ BOZ -igi;{iink;ze Ogretimde aday bagvuru dosyalarini eksiksiz teslim almak.
2 | Ilan Bagvuru s YUKSEK | dsaricanii
islemleri, -Isci Sinem ) yasanmasl.
TANRIVERDI
SARISALTIK
-Bilg.Isl. Ziibeyde -Kurumsal itibar kayb1. | Birimimize ait ilan edilecek kadro icin gerekli
.o . YILMAZ BOZ -Egitim ve 6gretimde yazigsmalar1 zamaninda yapma.
Ogretim . ksakliklarin
3 | Yardimcilar1 Kadro C s YUKSEK | &
flan islemleri. -Isci Sinem ) yasanmasl.
TANRIVERDI
SARISALTIK
-Bilg.Isl. Ziibeyde -Mali ve 6zliik hak Akademik kadro nakli islemleri igin gerekli
Naklen Goreve YILMAZ BOZ kaybi. yazismalar1 zamaninda yapmak.
4 | Atanma ve Ayrilma ORTA -Gorevin aksamasi.
Islemleri. -Isci Sinem
TANRIVERDI
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Bilimleri Enstitiisii Univ_ersi_te Cad. Kazim Dirik Mah. No: internet Adresi www.bati.ege.edu.tr
9/18 35100 Bornova / IZMIR E-Posta bati@mail.ege.edu.tr




T. C Dokiiman No FRM-0039
.o . . . .o ce U e Yayin Tarihi 26.04.2021
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
MADDE BAGIMLILIGI, TOKSIKOLOJi VE iLAC BiLIMLERi ENSTITUSU
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . MUDURLUGU
Aydinlik Gelecek” (HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)) Revizyon No 0

HARCAMA BiRiMi : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSIKOLOJi VE iILAC BILIMLERI ENSTIiTUSU MUDURLUGU

ALT BiRIM : Ozliik Isleri Birimi
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
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SARISALTIK
-Bilg.Isl. Ziibeyde -Kurumsal itibar kayb1. | Akademik Kadro Ilan Bagvurusuna Bagvuru Yapan
Aday Bagvuru YILMAZ BOZ -Egitim ve 6gretimde Adaylardan Dr. Ogretim Uyesi kadrosuna yapilacak
Dosyalarinin Jiirilere .. aksakliklarin atamalardaki Usul ve Esaslar hakkindaki yonetmelige
5 N . . S Yiiksek
Gonderilmesi -Is¢i Sinem yasanmasl. uymak.
Islemleri. TANRIVERDI
SARISALTIK
wo -Bilg.Isl. Ziibeyde -Kurumsal itibar kayb1. | Doktor Ogretim Uyesi ile Ogretim Yardimcisi
Doktor Ogretim e e . . .
P YILMAZ BOZ -Egitim ve 6gretimde kadrolarma atama islemleri i¢in gerekli yazigmalari
Uyesi ile Ogretim aksakliklarin apmak
6 | Yardimcisi _isci Sinem Yiiksek yasanmas! yap ’
%(?d;ﬁla;rima Atama TANRIVERDI
yemert SARISALTIK
-Bilg.isl. Ziibeyde -Kurumsal itibar kayb1. | Doktor Ogretim Uyesi ile Ogretim Yardimcisi
YILMAZ BOZ -Egitim ve 6gretimde kadrolarinda gorev yapan akademik personelin gérev
Gorev Stiresi .. aksakliklarin stiresi uzatma islemleri siireleri igerisinde yapmak.
7 . . C e Yiiksek
Uzatma Islemleri. -Isci Sinem yasanmasl.
TANRIVERDI
SARISALTIK
Gérevlendirme -Bilg.isl. Ziibeyde -Gorevin aksamasi. 2547 sayili Kanunun 13/b-4 maddesi uyarinca
8 . . YILMAZ BOZ Orta Akademik, idari ve siirekli iscilerin gorevlendirme
Islemlersi. . . s
islemleri i¢in gerekli yazigsmalar1 yapmak.
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ALT BiRIM : Ozliik Isleri Birimi

Sira } Hassas Giirev.i Olan Risk Riskler. (.Giirevin.Y.erine Prosediirii**
No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvan/Adi Soyadi Sonuclari) veya Kontroller)
-Isci Sinem
TANRIVERDI
SARISALTIK
-Bilg.Isl. Ziibeyde - Kurumsal itibar kaybi. | Dogum izni, askerlik izni, ayliksiz izin islemlerini
YILMAZ BOZ -Gorevin aksamast. zamaninda yapmak.
Ayliksiz Izin ve .
? 1s¥ifa Islemleri. -Isci Sinem Yitksek
TANRIVERDI
SARISALTIK
-Bilg.Isl. Ziibeyde -Kurumsal itibar kayb1. | Emeklilik belgelerinin eksiksiz ve dogru sekilde
YILMAZ BOZ -Mali ve 6zliik hak diizenlenip gerekli yazismalarini yapmak.
10 | Emeklilik iglemleri. | ; . . Yiiksek | <0l
-Is¢i Sinem -Gorevin aksamasi .
TANRIVERDI
SARISALTIK
-Bilg.Isl. Ziibeyde -Hak kayba. Kullanilan izinleri PBYS sistemine girmek.
. Dy YILMAZ BOZ -Gorevin aksamast.
Akademik ve idari -Kurumsal itibar kaybi
11 | Personel Izin ve P Yiiksek '
Rapor Islemleri -Is¢i Sinem .
’ TANRIVERDI
SARISALTIK
12 Akademik ve Idari -Bilg.isl. Ziibeyde Orta -Hak kayba. Hizmet Birlestirme islemleri ile ilgili gerekli
Personelin Hizmet YILMAZ BOZ -Gorevin aksamasi . yazismalar1 yapmak.
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Birlestirme
Islemleri. -Isci Sinem
TANRIVERDI
SARISALTIK
-Bilg.Isl. Ziibeyde -Cezai Islem . Mal Bildirim Formunun personel tarafindan siiresi
YILMAZ BOZ -Kurum itibar kaybi. icinde verilmesini saglamak, gerekli duyurulari ve
13 Mal Bey‘annamesi o Yiiksek -Gorevin aksamasi. yazigmalar1 yapmak.
Islemlersi. -Isci Sinem
TANRIVERDI
SARISALTIK
-Bilg.Isl. Ziibeyde -Kurumun itibar kaybi. | Personel ile ilgili evraklar1 6zliik dosyalarinda takip
YILMAZ BOZ -Ozliik haklar1 kaybx. etmek.
14 Ozluk Dosyalarinin o Yiiksek -Kisisel verilerin
takibi. -Isci Sinem korunamamasi.
TANRIVERDI -Gorevin aksamast.
SARISALTIK
-Bilg.Isl. Ziibeyde -Kurumsal itibar kayb1. | Yolluklu, yevmiyeli ve yedi giinii asan
YILMAZ BOZ -Gorevin aksamasi. gorevlendirmelerin  Rektorlik onayina sunmak,
Gorevlendirme .. -Egitim ve Ogretimin yolluksuz, yevmiyesiz yedi giline kadar olan
15 | ; . P Yiiksek N . e e
Islemlersi. -Isci Sinem aksamas. gorevlendirmeleri Miidiir onayina sunmak.
TANRIVERDI
SARISALTIK
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-Bilg.isl. Ziibeyde -Gorevin aksamasi. Kurum Yoneticilerinin, yillik izin, sithhi izin veya
YILMAZ BOZ -Kurumsal itibar kaybi. | gorevlendirilmelerinde, vekalet yazigmalarini

16 Vekalet Islemleri. . Yiiksek yap.mak,. . E]%YS sistemi  iizerinden vekaletin
-Isci Sinem verilmesini saglamak.
TANRIVERDI
SARISALTIK
-Bilg.isl. Ziibeyde -Kurumsal itibar kayb1. | Kurumumuz personelinin SGK tescil islemlerini
YILMAZ BOZ -Idari para cezas. eksiksiz yapmak.

17 SGK Sigprtah Tescil o Yiiksek —K?mu zararl.

Islemlersi. -Isci Sinem -Gorevin aksamasi.

TANRIVERDI
SARISALTIK
-Bilg.Isl. Ziibeyde -Gorevin aksamasi . Is¢i kadrosundaki personelin puantajlarini diizenleyip
YILMAZ BOZ gerekli yazigsmalar1 yapmak.

18 | Puantaj islemleri. _isci Sinem Orta
TANRIVERDI
SARISALTIK
-Bilg.Isl. Ziibeyde -Gorevin aksamast. Toplu Is Sézlesmesi uyarinca iicretsiz mazeret izni ya
YILMAZ BOZ da dogum sonrasi iicretsiz izin talep eden isgilerin

19 | isci izin Islemleri. Yiiksek yazigsmalarini yapmak.
-Isci Sinem
TANRIVERDI
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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